CONG TY CO PHAN THUONG MAI & CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PAU TU GIAO DUC HOA NAM Djc I3p - Tw do - Hanh phiic

S4: 01/2025/0C-CT Ha Ngi, ngay A9 thing 3 nam 2025

QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG CUA
TRUNG TAM NGOAI NGU TIENG TRUNG HOA NAM

- Can cir Ludt Gido duc s6 43/201 9/QH14 ngay 14/6/2019;

- Can cir Nghi dinh 56 125/2024/NP-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 ciia Chinh phu quy dinh
vé diéu kién dau tw va hoat dong trong linh vuc gido duc;

- Can cir Thong tw s6 21/2018/TT-BGDPT ngay 24/8/2018 cua Bo gido duc va Dao tao ban
hanh Quy ché té chirc va hoat dong ciia Trung tdm ngoai ngi¥, tin hoc;

- Can cir Quyét dinh s6 .@A/QD ngay B8 /C/2025 ciia Céng ty c6 phan Thuong mai & Pau tw
Gido duc Hoa Nam vé viéc thanh ldp co s6 gido duc Trung tam ngoai ngir Tiéng T rung Hoa
Nam

- Xét tinh hinh thuc té hoat dong cia Trung tdm ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam.

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Vi tri cda Trung tim Ngoai ngi Tiéng Trung Hoa Nam

Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam la co sé gido duc thuong xuyén thudc hé théng
gido duc qudc dan, cu thé: Trung tdm ngoai ngit ¢6 yéu té nudc ngoai do Céng ty ¢6 phin Thwong
mai & Piu tu Gido duc Hoa Nam thanh 1ap va dam bao Diéu kién hoat dong theo quy dinh cta
phép luat.

Piéu 2. Chire ning cia Trung tim Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam

I. Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam c6 chire ning dao tao, bdi dudng tiéng Anh cho

tré tlr 3 tudi tré 1én va ngudi ¢6 nhu cau hoc theo Chuong trinh Tiéng Anh tré em, Chuong Anh

— Tiéng Trung tré em tir 3 tudi trd 1én, tiéng trung so cép, trung cp, cao cép (Theo Khung nang

lue ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam) va Luyén thi chimg chi quic té IELTS, TOEIC, HSK.

2. Céc hinh thirc hoc tap ctia trung tim ngoai ngit rat da dang, linh hoat, mang tinh x hoi ho4
cao, dich vu thuan loi, nham g6p phan nang cao dan tri, ning cao trinh do hiéu biét, ky ning str dung
ngoai ngir cho moi doi tuong hoc vién, dép tng nhu cau nang cao chat lugng ngudn nhén lyc cho sy
nghi¢p cong nghiép hoa, hién dai hoa dit nude.

Piéu 3. Nhi¢m vy ciia Trung tim Tiéng Trung Hoa Nam

1. Piéu tra nhu cau hoc tap ngoai ngit trén dia ban, trén co s& d6 dé xuit voi co quan quan ly
cap trén ké hoach mé 16p dao tao, bdi dudng, dap tmg nhu ciu ctia nguoi hoc.

2. Tuyén sinh va quan ly ngudi hoc.

3. T chirc thyuc hién cac chuong trinh gido duc:

a) Chuong trinh Tiéng Anh:

- Tiéng Anh tré em



- Tiéng Anh so cip, trung cép (Theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam)

- Luyén thi chimg chi quéc té: IELTS, TOEIC, HSK

- Tiéng Trung tré em

- Tiéng Trung so cap, trung cép, cao cip.(Theo Khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho

Viét Nam)

b) T chitc cac 16p bdi dudng nhim nang cao trinh do ngoai ngit cho gido vién cla trung tdm
va céc co s gido duc khéc trén dia ban khi ¢ nhu cau.

4. Thyc hién céc cdng viéc khac c6 lién quan dén ngoai ngir nhu bién dich, phién dich, 14p trinh,
cai dat phan mém.

5. Lién két véi cac trung tAm, céc co s& ngoai ngit khéc td chirc dao tao, bdi dudng, kiém tra
ngoai ngi;

6. Nghién ciru, tong két, rit kinh nghiém v& t6 chuc va hoat dong cua trung tdm, nhim nang
cao chit lugng dao tao, bdi dudng ngoai ngir.

Piéu 4. Thong tin vé trung tim

1. Tén trung tdm viét bang tiéng Viét:

TRUNG TAM NGOAI NGU TIENG TRUNG HOA NAM
Tén trung tdm viét bing tiéng Anh: SOUTH CHINA CHINESE FOREINGE LANGUAGE CENTER

2. Dia diém hoat dong: Nha sb 8 ngd 108 phd Bui Xuong Trach, Phuong Khuong Dinh, Quan
Thanh Xuan, Thanh phd Ha Noi, Viét Nam

3. Tén ctia trung tim duge ghi trén quyét dinh thanh 1ap trung tAm, bién hiéu va cac gidy to giao
dich cua trung tam.

4. Co quan quan ly truc tiép: CONG TY CO PHAN THUONG MAI & PAU TU GIAO
DUC HOA NAM

M s6 doanh nghiép : 0110925061
Tru s& chinh: Nha sé 8 ngd 108 phd Bui Xuong Trach, Phuong Khuong Dinh, Quin Thanh Xuan,
Thanh pho Ha N¢i, Viét Nam
Pi¢n Thoai: 0879506666
Piéu 5. Théng tin vé nguoi dai di¢n theo bhép luit va Gidm déc trung tim:
1. Nguoi dai dién theo phap luét:

Ho tén gidm ddc Cong ty: NGUYEN DANH TUONG Gidi tinh: Nam
Chuc danh: Gidm doc

Sinh ngay: 21/04/1989 Dan toc: Kinh Québc tich: Viét Nam
CC s6: 024089000188 ,
Ngay cap: 08/08/2024 Noi cap: Bd cong An

Dia chi thuong tru: S6 10 ngd 29/12 phd Khwong Ha, Phuong Khuong Pinh, Quan Thanh Xuén,
Thanh pho Ha Noi, Viét Nam ’
Bia chi lién lac: S0 10 ngd 29/12 pho Khuong Ha, Phudng Khuong Dinh, Quan Thanh Xuan,
Thanh pho Ha N¢i, Viét Nam

2. Gidm ddc trung tAm:

Ho tén: NGUYEN DANH TUONG Giéi tinh: Nam

Sinh ngay: 21/04/1989 Dan tdc: Kinh Qudc tich: Viét Nam
CC sb: 024089000188

Ngay cip: 08/08/2024 Noi cip: B6 cong An



Dia chi thuong tra: S6 10 ngd 29/12 phd Khwong Ha, Phuong Khwong Binh, Quan Thanh Xuan,
Thanh phd Ha Nbi, Viét Nam

Dia chi lién lac: S6 10 ngd 29/12 phé Khuong Ha, Phuong Khuong Pinh, Quan Thanh Xuén,
Thanh phé Ha Nbi, Viét Nam

Pi¢u 6. Thong tin vé chuyén nganh diing ky hoat djng dao tao, bdi dudng:

Luu lwgng Hinh thire

STT Chuyén nganh dao tao Thoi gian dao tao hoc vién ckp VB/ICC
1 Chuong trinh tiéng Anh tré em Twr 06 - 08 thang 10 hoc vién Co6
2 Chuong trinh tiéng Anh so cap Tir 06 - 08 thang 10 hoc vién Co
5 Chuong trinh tiéng Anh trung cap Tir 04 - 06 thang 10 hoc vién Co
4 Chuong trinh tiéng Anh luyén thi Twr 04 - 06 thang 10 hoc vién Co
IELTS, TOEIC, HSK
5 Chuong trinh tiéng Trung tré em Tir 04 - 06 thang 10 hoc vién Co
6 Chuong trinh tiéng Trung so cap Tur 02 - 2,5 thang 10 hoc vién Co
7 Chuong trinh tiéng Trung trung cap Twr 02 — 2,5 thang 10 hoc vién Co
8 Chuong trinh tiéng Trung cao cap Tir 04 - 06 thang 10 hoc vién Co

Chwong 11
TO CHUC VA QUAN LY TRUNG TAM NGOAI NGU'
Piéu 7. Chi nhénh cia Trung tim Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam

Néu dugc su ddng ¥ cua co quan ra quyét dinh thanh 1ap, trung tAm c6 thé mo thém chi nhanh.
Chi nhanh chi la noi dat 16p cua trung tdm, moi hoat dong ctia chi nhanh (nhu chuong trinh, ké hoach
giang day, diéu phdi gido vién, td chuc kiém tra, cép ching chi...) du chiu su quan ly, chi dao cua
Giam dbc trung tam.

Piéu 8. Co cdu té chirc ciia trung tim

1. Co cdu td chuc cia Trung tim Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam gdm c6: giam dbc; phong
dao tao, phong hanh chinh nhan su va phong ké toan.

2. Chuc nang, nhiém vu, co céu td chirc cua phong dao tao, phong hanh chinh nhén sy va
phong ké toan do giam dbc Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam quy dinh.
* Chire ndng nhiém vu ciia gidm doc trung tam:
- Chuec nang:
+ La nguoi ding ddu, chju trach nhiém quan ly toan b hoat dong ctia trung tdm, tir hanh
chinh, tai chinh, d4o tao dén phét trién chién lugc.
+ Chiu trdch nhiém trude co quan quan ly nha nudée va phép luat vé moi hoat dong cuia trung
tam.
- Nhiém vu:
+ DPiéu hanh, tb chire thye hién céc hoat dong giang day, boi dudng ngoai ngit theo ké hoach.
+ Xay dyung va trién khai chién luoc phat trién trung tdm, bao gom mo rdng quy mé va nang
cao chat lugng dao tao.
+ Lam viéc voi cée co quan chite nang, t6 chire dbi tac trong va ngoai nudce dé phét trién hop
tac gido duc.



+ Phé duyét va kiém tra viéc thue hién ngan sach, béo cdo tai chinh dinh ky.
+ Quan ly viéc sir dung ngudn vén dung muc dich, hiéu qua, minh bach.
* Chitc ndng nhiém vu cia phong dao tao:
- Chuc néang:
+ X4y dung chuong trinh hoc: Phong dao tao thiét ké cac chuong trinh hoc phu hgp véi nhu
cdu hoc vién, trr d6 tao ra cac khéa hoc c6 cAu tric 18 rang va hiéu qua.
+ Lap ké hoach va lich hoc: Xay dung lich hoc cho cac khda hoc, diéu chinh va sép xép sao
cho hop ly véi nhu cau hoc vién.
+ Theo ddi két qua hoc tap: Theo ddi qué trinh hoc tap, danh gia tién bo cta hoc vién qua céac
bai kiém tra, bai thi, phan héi tir giang vién va hoc vién.
- Nhiém vu:
+ Xéc dinh muc tiéu dao tao: D3t ra cic muc tiéu hoc tap rd rang cho tirg khéa hoc, dam
bao hoc vién dat duge muc tiéu sau khi hoan thanh khéa hoc.
+ Cép nhat chuong trinh dao tao: Thuong xuyén ra soét va cép nhat chuong trinh dao tao dé
dam bao tinh hi¢u qua va dép ting yéu cdu cua thi trudng va hoc vién.
+ Cung cép tai liéu hoc tép: Pam bao hoc vién c6 du tai liéu hoc tap can thiét nhu sach gido
khoa, bai giang, tai liéu tham khao. ’
* Chirc nding nhiém vu cia phong hanh chinh nhan su:
- Chtc nang:
+La bd phan hd trg, dam bio cac hoat dong hanh chinh va nhan su clia trung tdm dién ra thong
sudt, hiéu qua.
+ Quan Iy hd so, gidy to va cac van dé phép ly lién quan dén trung tam.
- Nhiém vu:
+ Lap ké hoach tuyén dung, dao tao, va phét trién doi ngll can b), gido vién, nhan vién.
+ Quan Iy hd so nhan sy, hop ddng lao dong va ché do chinh séch ctia can b, nhan vién.
+ Phéi hop véi cac phong ban trong té chirc sy kién, hdi thdo, hodc cac hoat dong ndi bd khac
* Chirc ndng nhiém vu ciia phong ké todn:
- Chtre néang:
+ Quan ly va té chirc cong téc ké toan, tai chinh cua trung tam theo diing quy dinh phap luat va
quy ché ndi bo.
- Nhiém vu:
+ Xay dung ké hoach tai chinh, 14p bdo cdo thu chi dinh ky va dot xué.
+ Thuc hién hach toan ké todn, dam bao céac giao dich tai chinh minh bach, ding quy dinh.
+ Quan ly thu chi: Dam bao chi tiéu hop ly, ding muc dich.
Piéu 9. Giam déc trung tim ngoai ngir

1. Giam dbc Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam la nguoi truc tiép quéan ly, diéu hanh
to chure, bd may, chiu trach nhi¢ém trude phap luit va trudce co quan quén ly c4p trén vé moi hoat dong
cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam.

2. Giam dbc Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam phai la ngudi ¢ dao dite, nhan than
tot, ¢6 nang luc quan ly, da ot nghiép trinh d dai hoc ngoai ngit, d4 hoat dong trong nganh gi4o duc
it nhat 03 nam. Nhiém ky ctia gidm ddc Trung tm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam 1a 05 nam.

Piéu 10. Nhi¢m vu, quyén han ciia giam déc trung tam

1. Lap ké hoach, t6 chirc thyc hién, gidm sét, danh gia két qua thyc hién céc nhi¢m vy ciia Trung
tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam. T chirc lya chon hodc xdy dung, bién soan, thim dinh va
ban hanh chuong trinh, tai liéu day hoc dép tmg nhu cau cua nguoi hoc.

2. Thanh lap va bd nhiém nhén sy céc trudng bd phan chuyén mén, nghiép vu theo noi quy
Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam.



3. Quan ly gido vién, can bd, nhan vién va hoc vién cta Trung tdim Ngoai ngit Tiéng Trung
Hoa Nam theo quy dinh tai quy ché nay va céc quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

4. Quyét dinh hogc d& nghi vi¢c khen thudng, ky luat déi véi can bd quan ly, gido vién, nhan
vién va hoc vién trong pham vi thim quyén dugc phan cdp quan ly.

5. Tiép nhan va quan ly hoc vién. Cap gidy xac nhén hoan thanh céc chuong trinh dao tao, bdi
dudng ngoai ngir do Trung tim Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam tb chitc.

6. Quan ly co s& vat chét va tai san coa Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam, quan ly
tai chinh; quyét dinh thu, chi va phan phdi cc thanh qua hoat dong ctia Trung tdm Ngoai ngit Tiéng
Trung Hoa Nam theo quy dinh.

7. Bugc theo hoc cac 16p chuyén mon, nghiép vu ning cao trinh dd va duge hudng céc ché do
theo quy dinh.

Chuwong II1
HOAT PONG CUA TRUNG TAM NGOAI NGU TIENG TRUNG HOA NAM

Piéu 11. Chuwong trinh giing day, hinh thirc hoc tap

1. Chuong trinh giang day & cac trung tam ngoai ngir 1a cac chwong trinh quy dinh tai khoan 2
Piéu 3 cua Quy ché nay.

2. Piéu ki¢n, thu tuc dang ky td chuc dao tao, boi dudng, t6 chuc kiém tra cac chuong trinh
gido duc thuong xuyén tai trung tdm phai thuc hién theo quy dinh ctia B Gido duc va Dao tao.

3. Céc hinh thire hoc tap bao gém: hoc trué tiép, hoc tir xa, tu hoc ¢6 huéng dan hodc két hop
gifta céc hinh thure.

4. Cén cur vao cac chuong trinh gidng day va hinh thirc hoc tap, trung tim xdy dung ké hoach
hoc tap toan khod, thoi gian bidu cu thé cho tung 16p hoc va cong bd cong khai cho hoc vién truée
khi khai giang.

5. Sau khi két thuc khoa hoc, trung tam s& cdp Gidy chiing nhén hoan thanh khoa dao tao tiéng
Anh tré em, So cép, Trung cip; tiéng Trung tré em,So cép, trung cép, cao cép va luyén thi chirmg chi
qudc té tuong tmg véi khod hoce ctia hoc vién.

Dicu 12. Tuyén sinh va té chirc Ip hoc

1. Tét ca cong dan Viét Nam va cong dan nuéc ngoai sinh séng hop phép tai Viét Nam tir 3
tudi tré 1én va ngudi ¢ nhu cau hoc theo Chuong trinh Tiéng Anh - Trung tré¢ em, Chuong trinhTiéng
Anh — Tiéng Trung so cdp trung cip, Tiéng Trung cao cép (Theo Khung ning Iyc ngoai ngit 6 bac
dung cho Viét Nam) va Luyén thi chung chi quéc té IELTS, TOEIC, HSK cua Trung tdm Ngoai ngir
Tiéng Trung Hoa Nam déu duge nhén vao hoc.

2. Hoc vién hoc tap tai Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam duogc td chirc theo 16p
hoc. Trude khi khai giang mi khoa hoc, Trung tim Ngoai ngix Tiéng Trung Hoa Nam c6 thé t4 chirc
kiém tra trinh do dau vao dé xép 16p cho phu hop.

3. Mdi 16p hoc ¢ mot gido vién cha nhiém; cé 16p trudng, mot hodc hai 16p phé do tap thé 16p
bau ra dé t& chie tur quan sinh hoat 16p, giit mbi quan hé gitra hoc vién véi Trung tdm Ngoai ngir
Tiéng Trung Hoa Nam.

Diéu 13. Gio trinh va tai ligu hoc tap

Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam sir dung gido trinh, tai liéu hoc tip theo quy dinh
cua BO Gido duc va Pao tao va céc tai liéu riéng cua trung tim néu duoc co quan quan 1y nha nuéc dong
y.



Di¢u 14. T4 chirc kiém tra

1. Sau khi hoan thanh chuong trmh clia mdi khoa hoc, Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa
Nam t6 chtre kiém tra hoc vién va cap G1ay ching nhén hoan thanh khoa dao tao tuong tmg dbi voi
nhitng hoc vién dat du diéu kién cap G1ay chirng nhan hoan thanh khoa dao tao.

2. Viée td chirc kiém tra cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam phai thuc hién theo
quy dinh cua phap luat.

Picu 15. Pao tao, bdi dwdng can by, gido vién

1. Hing nam Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam phai té chirc cac 16p dao tao, bdi
dudng néng cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho cén b, gido vién ctia minh.

2. Viée dao tao, bdi dudng can b gido vién cua trung tdm con dugc thuc hién béng cach gui
nguoi tham gia céc khod hoc do céc co quan quan ly hodc do cac don vi khac t6 chure.

Piéu 16. Hop tic qudc té

1. Tuy theo diéu kién, kha nang, Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam cén tdng cudng
cong tac hop tac qudc té dé phat trién, hoi nhap va nang cao chét luong dao tao, bdi dudng cua don
vi minh.

2. Cac quan h¢ hop tac quéc té phai tuan thi cdc quy dinh cia Nha nuéc va cia B§ Gido duc
va Dao tao.

3. Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam thuc hién lién két dao tao, bdi dudng tiéng
Anh véi céc co s¢ gido duc thudce dia ban duoc cip phép hoat dong, trén co s& dap g nhu cau cua
ngudi hoc va phit hop véi Piéu kién, kha nang cta Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam.
Khi thyc hién lién két dao tao phai co hop dong giita hai bén. Hop dong s& quy dinh 5 v& noi dung
day hoc, kinh phi, d6i ngu gido vién, hinh thirc day hoc, dia diém t§ chuc va trach nhiém cia mdi

bén. Sau khi ky két hop dong Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam s& bao cdo véi co quan
quan ly truc tiép va S& gido duc va dao tao Thanh phd Ha Noi.

Piéu 17. Tong két cong tic va bdo cdo

Trung tam Ngoa1 ngir Tleng Trung Hoa Nam phai thyc hién c4c quy dinh v& bdo cdo thuong
xuyén hogc dot xudt theo yéu cau cua S& Gido duc va Pao tao Thanh ph Ha Noi.

Diéu 18. Khen thwong, ky luat

18.1. Khen thudéng:

1.1 Hinh thire khen thuéng: Tuyén duong trude 16p

1.2 Tuyén duong trude 16p

1. Thye hién ddi véi hoc sinh

a) C6 biéu hién tdt vé pham chét dao duc:

- C4 théi do va hanh vi thé hi¢n su doan két, nhan 4, gitip d& ban, (mg xir van hoa, trung thue,
trach nhi¢m, cham chi, yéu qué huorng, dat nuéc;

- Chu dong, tich cue, tu giac chdp hanh noi 1 quy ctia Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa
Nam va quy dinh ctia phép luit;

- Co y thire, dam bao an ninh, trat tw, bao vé moi truong & trong va ngoai Trung tdm Ngoai ngit
Tiéng Trung Hoa Nam

b) C6 biéu hién tbt vé hoc tap va rén luyén:

- Hoan thanh tét ndi dung hoc tap hosc dat két qua hoc tap tbt trong mot khoang thoi gian theo
quy dinh ctia Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam;

- C6 y chi phin dau, c6 tién bd so véi ban than trong hoc tap.



¢) Tich cuc, chu dong stra chita khuyét diém va tién bd

2. Giam dbc Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam quyét dinh viéc tuyén duong hoc
sinh trude 16p, thyc hién bang 161 khen, thu khen, phan thudng hodc cac hinh thie khac phu
hop. :

18.2. Ky lugt:

1.1 Hinh thirc ky luat:

a) Khién trach.

b) Canh cdo.

¢) Tam dimg hoc tép trén 16p dé thuc hién ké hoach gido dyc riéng véi hoc sinh vi pham.

d) Khong ép dung céc hinh thire ki luat quy dinh tai diém b), diém c) ciia Didu nay déi voi hoc
sinh cép tiéu hoc.

1.2 Khién trach: Ap dung dbi véi hoc sinh:

1. Tai pham néi quy, quy dinh ctia Trung tim Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam, di dugc thuc
hi¢n bi¢n phap gido duc ki luat tich cuc nhung cham khéc phuc, sira chita.

2. Vi pham lan déu nhung muc d§ nghiém trong nhu: C6 15 néi va hanh dong vo 18 véi gido
vién, can by, nhan vién cta Trung tim Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam; giy gb danh nhau
hodc c6 hanh vi gy 4nh huong x4u dén an ninh, trit ty an toan Trung tdm Ngoai ngit Tiéng
Trung Hoa Nam va cong dong; té chure, 16i kéo nguoi khac cing vi pham ndi quy cia Trung
tam Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam hoc vi pham céc khuyét diém khéc c6 tinh chat va mirc
do tdc hai twong duong.

1.3 Canh céo: Ap dung ddi véi hoc sinh:

1. D4 bj ki ludt khién trach nhung khdng khic phuc, stra chita, mic thém khuyét diém c6 tinh
chat tiang ndng, tdi pham khuyét diém trong khoang thoi gian mot thang.

2. Vi pham lan dau nhung muc d6 rét nghiém trong nhu: Déanh nhau c6 té chir, c6 hung khi;
to chtre cac hanh vi gian 1an trong hoc tap, kiém tra; ldy trom tidn, dd dung, tu trang, cudng
doat tai san; c6 y phé hoai tai san cta Trung tdm Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam va nguoi
khdc hogc c6 nhimg khuyét diém khac c6 tinh chét va mire do téc hai tuong dwong nhung chua
bi céc co quan c6 tham quyén xi i theo quy dinh ctia phap luat.

1.4 Tam dimg hoc tép trén 16p:

1. Ap dung déi véi hoc sinh

a) Da bi ki luat canh cdo nhung khong stra chita, tdi pham hoic vi pham thém nhitng khuyét
diém khac trong khodng thoi gian mot thang.

b) Vi pham lan déu nhung & mite d6 dic biét nghiém trong nhu: dénh nhau ¢ t6 chic, sir dung
hung khi, vii khi gdy thuong tich ndng cho nguoi khac; xAm pham nhéan pham, than thé ctia gido
vién, cdn bd, nhan vién, hoc sinh khac cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam hoic
¢ nhiing hanh vi vi pham khéc ¢6 tinh chit va murc do tdc hai twong dwong nhung chua dén
murc bi cdc co quan ¢ thim quyén xt li theo quy dinh cta phdp luat.

2. Tuy theo tinh chét, muc d§ vi pham ctia hoc sinh, Giam déc Trung tdm Ngoai ngit Tiéng
Trung Hoa Nam xem xét, quyét dinh thoi han tam dimg hoc tép trén 16p déi véi hoc sinh tdi
da 1a 02 (hai) tuan 18 dé thue hién ké hoach gido duc riéng dbi voi hoc sinh vi pham.

Chuwong IV
GIAO VIEN TRUNG TAM NGOAI NGU TIENG TRUNG HOA NAM

Diéu 19. Vi tri va chuan trinh d9 chuyén mén cia gido vién



1. Gido vién ctia Trung t4m Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam 1a nguoi lam nhiém vu giang
day, huéng dan thyc hanh, gdm gido vién co hiru, gido vién hop ddng, thinh giang (ké ca gido vién
nguoi nudc ngoai).

2. Gido vién cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam phai ¢6 trinh d6 cao déng trd
Ién phu hop véi chuong trinh dugc phan cong giang day.

Diéu 20. Nhiém vu ciia gido vién

1. Giang day theo duing muc tiéu, noi dung, chuong trinh gido duc, ké hoach day hoc; soan bai,
chim bai, 1én 16p day du, dung gid; quan ly hoc vién trong cac hoat dong do trung tAm t chtre; tham
gia c4c hoat dong chuyén mén cua trung tam.

2. Thyc hién cac quyét dinh ctia Gidm dbc: chiu su kiém tra cua Giam dde va céc ca‘ip quén ly
gido duyc theo quy dinh; thuc hién ni quy cta trung tdm va cac quy dinh ctia Quy ché nay.

3. Giit gin phdm chét, uy tin, danh dy nha gido; doan két, gitip d& céc dong nghiép; guong mau
truéce hoc vién, ton trong nhan cach, dbi xur cong bing va bao vé cac quyén va loi ich chinh déang ctia
hoc vién.

Picu 21. Quyén ciia gido vién

1. Puge Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam tao diéu kién dé thuc hién nhiém vu.

2. Dugc theo hoc cic 16p dao tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu dé ning cao trinh do
va dugc hudng moi quyén loi vé vt chét, tinh than; duoc cham séc, bao vé stre khoé theo cac ché do,
chinh sach quy dinh déi véi nha gido;

3. Dugec truc tiép hodic théng qua td chirc ctia minh tham gia quan ly Trung t4m Ngoai ngir
Tiéng Trung Hoa Nam

4. Duge nghién ctru khoa hoc, tham gia lao ddng, sin xuét, dich vu tu vén, chuyén giao cong
ngh¢ & trong hodc ngoai trung tAm néu dam bao hoan thanh cac nhiém vy dugc Trung tdm Ngoai ngir
Tiéng Trung Hoa Nam giao.

5. Pugc tham du cac cude hop ctia hoi déng thi dua, khen thudng, ky luat khi cac hoi déng nay
giai quyét cac van d& c6 lién quan dén hoc vién cua 16p minh phu trach.

Piéu 22. Phim chat, dao dire nghé nghiép, hanh vi ngén ngir ing xir, trang phuc cia gido
vién

1. Chp hanh nghiém chinh chu trwong, dudng 181, chinh séch ctia Dang, phap luat ctia Nha
nude; thi hanh nhi¢m vu theo dung quy dinh ctia phép luét. Khéng ngimg hoc tdp, rén luyén nang cao
trinh d9 1y luan chinh trj dé van dung vao hoat dong giang day, gido duc va dap g yéu ciu nhiém
vu dugc giao.

2. C6 y thirc t6 chie ky luat, chap hanh nghiém su diéu dong, phan cong cua trung tdm; c6 y
thire tap thé, phin d4u vi loi ich chung.

3. TAm huyét véi nghé nghié¢p, ¢6 y thirc giir gin danh dy, luong tAm nha gido; cd tinh thanh
doan két, thuong yéu, gitip d& dong nghiép trong cudc séng va trong cong tac; c6 1ong nhén 4i, bao
dung, d luong, dbi xir hoa nha véi ngudi hoc, dong nghiép; sén sang gitip do, béo vé quyén va loi
ich hop phép chinh dang cuia nguoi hoc, dong nghiép va cong dong.

4. Tan tuy véi cong viée; thuc hién dung diéu 1¢, quy ché, ndi quy cua trung tam.

5. Cong bing trong giang day va gido dyc, danhg gia ding thuc chét ndng lyuc cia nguoi hoc;
thue hanh tiét kiém, chéng bénh thanh tich, chéng tham nhiing, 1ang phi.



6. Thyc hi¢n phé binh va ty phé binh thuong xuyén, nghiém tic; thudng xuyén hoc tip ning
cao trinh d§ chuyén mén nghiép vu, ngoai ngit, tin hoc d& hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, déap
{ing yéu cau ngay cang cao ctia su nghiép gido duc.

7. Tac phong lam viéc nhanh nhen, khén truong, khoa hoc, c6 thai d§ van minh, lich su trong
quan h¢ x4 hdi, trong giao tiép véi ddng nghiép, véi hoc vién; giai quyét cong viée khach quan, tan
tinh, chu dao.

8. Hanh vi, ngdn ngit (ng xr cia gido vién phai mau muc, c6 tac dung gido duc déi véi hoc
vién.

9. Trang phuc ctia gido vién phai chinh té, gian di, gon gang, lich su, phu hop véi hoat dong su
pham, khong gay phan cam va phén tan sy chu y cua nguoi hoc.

10. Poan két, gitip d& ddng nghiép cuing hoan thanh tét nhiém vu; dau tranh, ngan chén nhiing
hanh vi vi pham phap luét va cic quy dinh nghé nghiép. Quan hé, g xtr diing muc, gan giii v6i phu
huynh hoc vién, ddng nghiép va hoc vién; kién quyét ddu tranh véi cac hanh vi trai phép luat.

Diéu 23. Céc hanh vi bi cAm ddi véi gido vién

1. Xuyén tac ndi dung gido duc.

2. Xtc pham danh du, nhan phim, than thé cua hoc vién va ddng nghiép.

3. Gian l4n trong tuyén sinh, thi, kiém tra; cé y dénh gi4 sai két qua hoc tap cua hoc vién; ép
budc hoc vién hoc thém dé thu tién va moi hanh vi tiéu cyc trong gido duc.

4. Céc hanh vi vi pham khac theo quy dinh tai Quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ciia Bd
Gido duc va dao tao vé dao dirc nha gido.

Chuwong V
HQC VIEN TRUNG TAM NGOAI NGU TIENG TRUNG HOA NAM
Piéu 24. Nhiém vu ciia hoc vién Trung tim Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam

1. Hoc vién Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam la nhiing nguoi dang theo hoc mot
hay nhiéu chwong trinh tai trung tam.

2. Hoc vién c6 nhitng nhiém vu sau:

a) Thuc hién day du cac yéu cu vé hoc tap, thuc hanh do Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung
Hoa Nam dé ra kinh trong thay, co gido, can bd quan ly, can by, nhan vién ctia Trung tim Ngoai ngit
Tiéng Trung Hoa Nam;

b) Thyc hién day di ndi quy cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam va cac quy dinh
ctia Quy ché nay, gitt gin va bdo v¢ tai san cua trung tim;

¢) C6 hanh vi, ngén ngit ung xr phit hop véi dao dire, vin hoéa ctia cong dong, trang phuc gon
gang, lich sy pht hop vé6i Itra tudi, thuén tién cho viéc hoc tap va hoat dong tai Trung tdm Ngoai ngit
Tiéng Trung Hoa Nam.

d) Péng hoc phi day du va dang han.
Piéu 24. Quyén lgii ciia hoc vién

1. Dugc Trung tdm Ngoal ngit Tiéng Trung Hoa Nam t6n trong va dbi xtr binh déng; duoc
cung cip day du thong tin vé viéc hoc tap cua hoc vién;



2. Pugc chon chwong trinh, hinh thitc, dia diém hoc phu hop vé6i Diéu kién, kha ning cua hoc
vién va ctia Trung tdm Ngoai ngu Tiéng Trung Hoa Nam; dugc tao Diéu kién dé chuyén déi chuong
trinh, hinh thitc, noi hoc tap néu c6 nguyén vong va duge noi chuyén dén tiép nhén;

3. Truc tiép hodc thong qua dai dién hop phép dé bao vé quyén loi chinh dang cta hoc vién va
dé gop ¥ vé noi dung, phuong phép giang day cling nhu céc hoat dong khac ctia Trung tm Ngoai
ngit Tiéng Trung Hoa Nam;

4. Pugc tham du thi, kiém tra, d4nh gia dé lay chimng chi ctia hé thong gido duc qudc dan hoic
gidy x4c nhan hoan thanh chuong trinh dao tao bdi dudng do trung tdm t chuec.

5. Tham gia c4c doan thé, tb chirc xa hdi cua trung tam theo quy dinh ctia phap luit.
Piéu 26. Hanh vi, ngoén ngir ng xit, trang phuc cia hoc vién

1. Hanh vi, ngén ngir img xir ctia hoc vién phéi c6 van hod, phu hop véi dao dirc va 16i sbng
ctia Itra tudi.

2. Trang phuc cua hoc vién phai sach s, gon gang phu hop vé6i ltra tudi, thuan tién cho viéc hoc
tap va hoat dong tai Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam
Di¢u 27. Cic hanh vi bi cAm d6i véi hoc vién
1. Xtic pham danh dy, nhan phim, thén thé ciia gi4o vién, c4n bd cong nhan vién va hoc vién
khéc ctia Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam.
2. Gian lan trong khi thi, kiém tra.

3. DBénh bac; van chuyen mua bén, tang trit, sir dung ma tuy, vii khi, cht chay nd, céc loai hoa
chat doc hai, vin hoa phim ddi truy.

4. Danh nhau, gay rdi trt tw, an ninh & noi hoc va ¢ noi cong cong.
5. Hut thube, ubng rugu, bia trong gi¢ hoc.
6. Céc hanh vi vi pham phdp luat khéc.
Chuwong VI
CO SO VAT CHAT, TAI CHINH CUA
TRUNG TAM NGOAINGU TIENG TRUNG HOA NAM
Diéu 28. Co sé vat chit cia trung taim

1. Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam phai c6 ddy du co s& vat chit: Vin phong,
phong hoc, thu vién, trang thiét bi, phuong tién, hoc lidu dép timg yéu cau va diéu kién giang day, hoc
tap cua trung tam.

2 Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam phai c6 bién hiéu trung tdm, bién hiéu trung
tAm gdm nhitng ndi dung sau:

- Phia trén bén trai: tén cua co quan quan ly truc tiép cua trung tam,;

- O gifta: tén trung tam;

- Phia dudi cung: Dia chi, sé dién thoai, sb Fax cua trung tam.

Diéu 29. Tai chinh ciia Trung tim Ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam
Ngudn tai chinh cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam bao gdm:

1. VOn gop cua to chire, ca nhan.



2. Hoc phi va céc khoan thu tir cac hop ddng dao tao, nghién ctru khoa hoc, tu van, chuyén giao
cdng ngh¢ va céc hoat dong khac.

3. Ngudn tai tro ctia céc co quan, td chirc, c4 nhan trong va ngoai nudc.

4. Cac ngudn thu hop phép khéc (néu co).

Piéu 30. Sir dung ngudn tai chinh

Ngudn tai chinh cta trung tdm duoc sir dung vao céc viée sau :

1. Céc hoat dong gido duc cua Trung tdm Ngoai ngit Tiéng Trung Hoa Nam

2. Trang bi co s& vét chat, d6 ding, phuong tién, hoc li¢u,

3. Céc hoat dong nghién ctru khoa hoc.

4. Bao tao, bdi dudng céan b, gido vién, cong nhan vién cua Trung tim Ngoai ngit Tiéng Trung
Hoa Nam.

5. Chi thi dua, khen thuong.

6. Chi dau tu, phat trién gdm: chi diu tu xdy dung co ban, mua sdm tai san cd dinh, trang thiét bj.

7. Céc khoan chi khéc theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 31. Quin Iy tai san, tai chinh

1. Viée quan 1y tai san cua trung tam phai tuan thuc hién theo quy dinh cta Nha nuée. Moi
thanh vién cta trung tdm cé trach nhi¢m giir gin, bao vé tai san cua trung tam.

2.\{iéc quan ‘ly thu, chi té}i chl'n,h cua trupg tam phé,i tuan theo dung nhitng quy dinh ctia Nha
nuoc; chap hanh day du cac ché do ké toan, kiém todn, thong ké, bao céo dinh ky theo quy dinh.

CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Diu 32. Hiéu Iwe thi hanh '

Quy ché t6 chtc hoat dong ctia Trung tAm ngoai ngir Tiéng Trung Hoa Nam da duoc Hoi dong
quan trj Cong ty c¢d phan Thuong mai & Péu tu Gigo duc Hoa Nam thong qua tai Ha N6i va c¢6 hi¢u
luc ké tur ngayj).thang .ndm 2025. Moi sira d6i, bd sung hodc thay thé cua van ban ndy déu phai
dugce Hoi dong quan tri ciia Cong ty thong qua.

Tét ca thanh vién bd may t6 chirc diéu hanh Trung tdm, cac phong ban chuyén mon, céc bd
phan, don vi thudc phong ban chuyén mén, cac hoc vién va céc ci nhan, té chuc lién quan c6 trach
nhi¢m thi hanh N6i quy nay./.




