
CONG TY CO PHAN THUONG M~I &
DAu TU GIAO DVC HOA NAM

CONG HOA. xA HOI CHV NGHiA VI~T NAM
DQe l~p - Tl}'do - Hanh phuc

s6: 01120251QC-CT Ha N<Ji,ngay 43thdng tJ.Lnam2025

QUY CHE TO CHUC vA. HO~ T DONG CVA
TRUNG TAM NGO~I NGU TI1~NG TRUNG HOA NAM

Can cu Ludt Gido due s6 43120191QH14 ngay 141612019;
Can cu Nghi dinh s6 125120241HfJ-CP ngay 05 thang 10 nam 2024 cua Chinh phu quy dinh
vJ tJiJu kien ddu tu va hO(JJdong trong linn Vl;l'Cgiao due;
Can cu Thong tu s6 21120181TT-BGDfJT ngay 241812018 cua B<Jgiao due va Dao tao ban
hanli Quy chi t6 chtec va hoat a<Jngcua Trung tam ngoai ngii, tin h9C;
Can cte Quyit dinh s6 .~AIQfJ ngay;10 laJU2025 cua Cong ty c6phdn Thuong mai & fJdu tu
Giao due Hoa Ham vJ viec thanh 14p co sa giao due Trung tam ngoai ngii Tieng Trung Hoa
Ham

Xi! tinh hinh thuc ti hoat dong cua Trung tam ngoai ngu Tieng Trung Hoa Ham.

Churmg I

QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Vi tri ella Trung Him Ngoa! ngfr Ti~ng Trung Hoa Nam

Trung tam Ngoai ngfr Tieng Trung Hoa Nam la co sa giao d1,lcthuemg xuyen thuQc h~ th6ng
giao d1,lcqu6c dan, C1,lthS: Trung tam ngo<;lingfr co y€u t6 nu&c ngoai do Cong ty e&ph~n ThllO'llg
m~i & D~u tll Ghio dye Hoa Nam thanh l~p va dam bao £)i~u ki~n hO<;ltdQng thea quy dinh cua
phaplu~t.

Di~u 2. Chue nang ella Trung tam Ngo~i ngfr Ti~ng Trung Hoa Nam

1. Trung tam Ngo<;lingfr Ti€ng Trung Hoa Narn co chuc nang dao t<;lO,b6i dUOngti€ng Anh cho
tre til 3 tu6i tra len va nguai co nhu du hQc thea Chuang trinh Tieng Anh tre em, ChuO"ngAnh
- Ti€ng Trung tre em til 3 tu6i tra len, ti€ng trung sO"dp, trung dp, cao dp (Theo Khung nang
h,rcngo<;lingfr 6 b~c dung cho Vi~t Nam) va Luy~n thi chUng chi qu6c t€ IELTS, TOEIC, HSK.

2. Cac hinh thuc hQc t~p cua trung tam ngo<;lingfr dt da d<;lllg,linh hO<;lt,rnang tinh xii hQi hoa
cao, dich Y1,l thu~n lqi, nh~rn gop ph~n nang cao dan tri, nang cao trinh dQhi~u bi~t, ky nang Slr d1,lng
ngo<;lingfr cho rnQi d6i tUQ"llghQc vien, dap ung nhu du nang cao chfrt lUQ"llgngu6n nhan h,rc cho s1,l'
nghi~p cong nghi~p hoa, hi~n d<;lihoa dfrt nu&c.

Di~u 3. Nhi~m vy ella Trung tam Ti~ng Trung Hoa Nam

1. £)i~u tra nhu du hQc t~p ngo<;lingfr tren .dia ban, tren cO"sa do d~ xufrt v&i cO"quan qulin ly
dp tren ke hO<;lchrna lap dao t<;lo,b6i duOng, dap Ung nhu du cua nguai hQC.

2. TuySn sinh va qulin ly nguai hQc.

3. T6 chuc th1,l'chi~n cac chuang trinh giao d1,lc:

a) Chuang trinh Tieng Anh:

Tieng Anh tre em



Ti~ng Anh sa cap, trung dp (Theo Khung nang luc ngoai ngfr 6 bac dung cho Viet Nam)
Luyen thi chirng chi quoc t~: IELTS, TOBIC, HSK
Ti~ng Trung tre em
Ti~ng Trung sa cap, trung dp, cao dp. (Theo Khung nang hrc ngoai ngu 6 bac dung cho
Viet Nam)

b) T6 chirc cac lap b6i dirong nham nang cao trinh dQngoai ngtt cho giao vien cua trung tam
va cac ca sa giao due khac tren dia ban khi co nhu duo

4. Thirc hien cac cong viec khac co lien quan d~n ngoai ngfr nhu bien dich, phien dich, l~p trinh,
cai d?t phan mem.

5. Lien k~t voi cac trung tam, cac co sa ngoai ngu khac t6 chirc dao tao, b6i duong, kiem tra
ngoai ngir;

6. Nghien ciru, tong ket, rut kinh nghiem v~ t6 chirc va hoat dong cua trung tam, nham nang
cao chat hrong dao tao, b6i dirong ngoai ngfr.

Di~u 4. Thong tin v~ trung tam

1. Ten trung tam vi~t b~ng ti~ng Vi~t:

TRUNG TAM NGO~I NGUTIENG TRUNG HOA NAM

Ten trung tam vi~t b~ng ti~ng Anh: SOUTH CHINA CmNESE FOREINGE LANGUAGE CENTER

2. Dia di~m ho~t dQng: Nha s6 8 ng5 108 ph6 Bui Xuang Tr~ch, PhuOng Khuang Dinh, Qu~n
Thanh Xuan, Thanh ph6 Ha NQi, Vi~t Nam

3. Ten clla trung tam duQ'cghi tren quy~t dinh thanh l~p trung tam, biSn hi~u va cac gi~y ta giao
dich Cllatrung tam.

4. Ca quan quan 19 trl,l'c ti~p: CONG TY CO PHAN THUONG M~I & DAu TU GIAO
DT}CHOANAM

Mii s6 doanh nghi~p : 0110925061

Trl,l sa chinh: Nha s6 8 ng5 108 ph6 Bui Xuang Tr~ch, PhuOng Khuang Dinh, Qu~n Thanh Xuan,
Thanh ph6 Ha NQi, Vi~t Nam

Di~n Tho~i: 0879506666

Di~u 5. Thong tin v~ ngU'm d~i di~n theo phap lu~t va Giam dBc trung tam:

1.Nguai d~i di~n thea phap 1u~t:

HQ ten giam d6c Cong ty: NGUYEN DANH TUONG Gi&i tinh: Nam
Chilc danh: Giam d6c
Sinh ngay: 21/0411989 Dan tQc: Kinh QU6c tich: Vi~t Nam
CC s6: 024089000188
Ngay dp: 08/08/2024 Nai dp: BQ cong An
Dia chi thuOng tru: S6 10 ng5 29112 ph6 Khuang H~, PhuOng Khuang Dinh, Qu~n Thanh Xuan,
Thanh ph6 Ha NQi, Vi~t Nam
Dia chi lien l~c: S6 10 ng5 29/12 ph6 Khuang H~, PhuOng Khuang Dinh, Qu~ Thanh Xuan,
Thanh ph6 Ha NQi, Vi~t Nam

2. Giam d6c trung tam:

HQ ten: NGUYEN DANH TUONG
Sinh ngay: 2110411989
CC s6: 024089000188
Ngay c~p: 08/08/2024

Gi&i tinh: Nam
Dan tQc: Kiph Qu6c tich: Vi~t Nam

Nai dp: BQ cong An



Dia chi thuong tru: S6 10 ng5 29/12 ph6 Khuong H~, Phuong Khirong Dinh, Quan Thanh Xuan,
Thanh ph6 Ha N(li, Vi~t Nam
Dia chi lien lac: S6 10 ng5 29/12 ph6 Khuong H~, Phuong Khirong Dinh, Quan Thanh Xuan,
Thanh pho Ha N(li, Vi~t Nam

Di~u 6. Thong tin v~ chuyen nganh dang kY hoat di}ng dao tao, b8i duong:

Chuyen nganh GaOtao Tho; gian GaOtao
LU'u )U'(lng Hinh thircSTT
hoc vien dp VB/CC

1 Chuang trinh tieng Anh tre em Til 06 - 08 thang 10 hoc vien C6

2 Chuang trinh tieng Anh sa cap Til 06 - 08 thang 10 hoc vien C6

3 Chuang trinh tieng Anh trung cap Til 04 - 06 thang 10 hoc vien C6

4
Chuang trinh tieng Anh luyen thi Til 04 - 06 thang 10 hoc vien

C6IELTS, TOEIC, HSK

5 Chuang trinh tieng Trung tre em Til 04 - 06 thang 10 hoc vien C6

6 Chuang trinh tieng Trung sa cap Til 02 - 2,5 thang 10 hoc vien C6

7 Chuang trinh tieng Trung trung cap Til 02 - 2,5 thang 10 hQCvien C6

8 Chuang trinh tieng Trung cao cap Til 04 - 06 thang 10 hQCvien C6

ChU'O'DgII

TO CHUC vA QUAN LY TRUNG TAM NGO~I NGU

Di~u 7. Chi nhanh cua Trung Him Ngoai ngfr Tieng Trung Hoa Nam

NSu duoc su dong y cua co quan ra quyet dinh thanh l~p, trung tam co th~ rna them chi nhanh.
Chi nhanh chi la nai di;itlap cua trung tam, mQiho~t d(lng cua chi nhanh (nhu chuang trinh, kS ho~ch
giang d~y, di€u ph6i giao vien, t6 chuc ki~m tra, dp ch(mg chi...) d€u chiu sv quan ly, chi d~o cua
Giam d6c trung tam.

Di~u 8. CO'du tA chtfc clla trung tam

1.Ca du t6 chuc cua Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam g6m c6: giam d6c; phong
dao t~o, phong hanh chinh nhan sv va phong kS toano

2. Chuc nang, nhi~m V\l, ca du t6 chuc cua phong dao t~o, phong hanh chinh nhan sv va
phong kS toan do giam d6c Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam quy dinh.
* Chuc nang nhi?m v~ cita gicim d6c trung tam: .

Chuc nang:
+ La nguai dung dfru, chiu trach nhi~m quan 1ytoan b(l ho~t d(lng cua trung tam, til hanh
chinh, tai chinh, dao t~o dSn phM triSn chi~n luQ'c.
+ Chiu trach nhi~m tru6c ca quan quan 1ynha nu6c va phap lu~t v€ mQi ho~t d(lng Cllatrung
tam.
Nhi~m V\l:
+Di€u hanh, t6 chuc thvc hi~n cac ho~t d(lng giang d~y, b6i du5ng ngo~i ngu thea k~ ho~ch.
+ Xay dvng va tri~n khai chi~n 1uQ'cphat tri~n trung tam, bao g6m rna r(lng quy rna va nang
cao ch.h lUQ'llgdao t~o.
+ Lam vi~c v6i cac ca quan chuc nang, t6 chuc d6i tac trong va ngoai nu6c d~ phat triSn hQ'P
tac giao d\lc.



+ PM duyet va kiem tra viec thuc hien ngan sach, bao cao tai chinh dinh kyo
+ Quan Iy viec sir dung nguon v6n dung rnuc dich, hieu qua, minh bach.

* Chuc nang nhiem v~ cua phong dao ((,10:

Clnrc nang:
+ Xay dung chuang trinh hoc: Phong dao tao thiet kS cac chuang trinh hoc phu hQ'Pvoi nhu
d.u hoc vien, tir d6 tao ra cac kh6a hoc co du true ro rang va hieu qua.
+ Lap kS hoach va lich hoc: Xay dung lich hoc cho cac kh6a hoc, dieu chinh va s~p xSp sao
cho hQ'PIy voi nhu du hoc vien.
+ Theo doi kSt qua hoc t?p: Theo doi qua trinh hQCt?P, danh gia tiSn bOcua hoc vien qua cac
bai kiem tra, bai thi, phan h6i nr giang vien va hoc vien.
Nhi~m Y\l:
+ Xac dinh m\lC tieu dao t?o: D~t ra cac m\lc tieu hQc t?P ro rang cho tUng kh6a hQc, dam
bao hoc vien dat duac muc tieu sau khi horm thanh kh6a hoc.
+ C?p' nh~t ch~ang trinh dao t?o: Thu6ng xuyen ra soat va'c~p nh~t chuang trinh dao t?o dS
dam bao tinh hi~u qua va dap ung yeu du cua thi tru6ng va hQc vien.
+ Cung dp tai Ii~u hQc t~p: Dam bao hQc vien c6 du tai Ii~u hQc t?P dn thiSt nhu sach giao
khoa, bai giang, tai Ii~u tham khao.

* Chue nang nhi¢m v~ eua phong hanh chinh nhan Sl!:
Chuc nang:
+ La bo ph~ h6 tr9', dam bao cac ho?t dong hanh chinh va nhan Sl,lcua trung tam di~n ra thong
su6t, hi~u qua.
+ Quan Iy h6 sa, gi.1yta va cac v.1ndS phap ly lien quan dSn trung tam.
Nhi~m Y\l:
+ L~p kS ho?ch tuySn d\lng, dao t?o, va phat triSn doi ngu can bo, giao vien, nhan vien.
+ Quan ly h6 sa nhan Sl,l,hQ'Pd6ng lao dong va chS do chinh sach cua can bo, nhan vien.
+ Ph6i hQ'Pv&i cac phong ban trong t6 chuc Sl,lki~n, hoi thao, ho~c cac ho?t dong noi bOkhac

* Chue nang nhi?m v~ eua phong ki toan:
Chuc nang:
+ Quan Iy va t6 chuc cong tac kS tOM, tai chinh cua trung tam thee dung quy dinh phap Iu~t va
quy chS noi bo.
Nhi~m V\l:
+Xay dl,lllgkS ho?ch tai chinh, l~p bao cao thu chi dinh ky va dot xu.1t.
+ Thl,lc hi~n h?ch toan kS toan, dam bao cac giao dich tai chinh minh b?ch, dung quy djnh.
+ Quan Iy thu chi: Dam bao chi tieu hQ'PIy, dung m\lc dich.

Di~u 9. Ghim aBc trung tam ngo\li ngfr

1. Giam d6c Trung tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam Ia nguai tfl,lCtiSp quan Iy, dieu hanh
16chuc, bo may, chiu tnich nhi~m tru&c phap Iu?t va tru&c ca quan quan Iy clip tren ve mQi ho?t dong
cua Trung tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam.

2. Giam d6c Trung tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam phai Ia nguai c6 d?o duc, nhan than
t6t, c6 nang Il,lcquan ly, da:t6t nghi~p trinh dOd?i hQc ngo?i ngu, da:ho?t dong trong nganh giao d\lc
it nh.1t 03 nam. Nhi~m ky cua giam d6c Trung tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam Ia 05 nam.

Di~u 10. Nhi~m vl}, quy~n h~n eiia giam aBc trung tam

1. L~p kS ho?ch, t6 chuc thl,lc hi~n, giam sat, danh gia kSt qua thl,lc hi~n cac nhi~m Y\l cua Trung
tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam. T6 chuc Il,lachQn ho~c xay dl,lllg, bien sO?l1,th~m djnh va
ban hanh chuang trinh, tai Ii~u d?y hQc dap Ung rihu du cua nguai hQC.

2. Thanh I~p va b6 nhi~m nhan Sl,lcac tru6ng bo ph~ chuyen mon, nghi~p V\l thee noi guy
Trung tam Ngo?i ngu TiSng Trung Hoa Nam.



3. Quan Iy giao vien, can bQ, nhan vien va hoc vien cua Trung tam Ngoai ngft TiSng Trung
Hoa Nam thea quy dinh tai quy chS nay va cac quy dinh cua phap Iu?t co lien quan.

4. Quyet dinh hoac d~ nghi viec khen thirong, ky luat d6i voi can bQ quan ly, giao vien, nhan
vien va hoc vien trong pham vi tharn quyen duoc phan dp quan IY.

5. TiSp nhan va quan Iy hoc vien. C~p gi~y xac nhan hoan thanh cac chuang trinh dao tao, b6i
duong ngoai ngft do Trung tam Ngoai ngtr TiSng Trung Hoa Nam t6 chirc.

6. Quan Iy Co'sa v?t ch~t va tai san cua Trung tam Ngoai ngtr TiSng Trung Hoa Nam, quan Iy
tai chinh; quyet dinh thu, chi va phan ph6i cac thanh qua heat dQng cua Trung tam Ngo~i ngu TiSng
Trung Hoa Nam thea quy dinh.

7. DuQ'c thea hQc cac lOp chuyen mon, nghi~p VI) nang cao trinh dQva duQ'chUOngcac chS dQ
thea quy dinh.

Chu-ong III

HO~ T DONG CVA TRUNG TAM NGO~I NGU TIENG TRUNG HOA NAM

Di~u 11.Chu-ong trlnh giang d~y,hlnh thtfc hQc t~p

1. Chuang trinh giang d~y a cac trung tam ngo~i ngfr la cac chuang trinh quy dinh t~i khoan 2
Di~u 3 clla Quy chS nay.

2. Di~u ki~n, thll t\lc dang ky t6 chuc dao t~o, b6i duOng, t6 chuc ki6m tra cac chuang trinh
giao d\lc thu<'mgxuyen t~i trung tam phai th\1'chi~n thea quy dinh CllaBQ Giao d\lc va Dao t~o.

3. Cac hinh thuc hQc t?P bao g6m: hQc tf\l'CtiSp, hQc tir xa, t\1'hQc c6 huang d~n ho~c kSt hgp
giua cac hinh thuc.

4. Can cu vao cac chuang trinh giang d?y va hinh thuc hQc t?P, trung tam xay d\l11gkS ho~ch
hQc t?P toan khoa, thai gian bi~u C\l th~ cho tUng lOp hQc va cong b6 cong khai cho hQc vien truac
khi khai giang.

5. Sau khi kSt thuc khoa hQc, trung tam se dp Gi~y chUng nh?n hoan thanh khoa dao t~o tiSng
Anh tre em, So' dp, Trung dp; tiSng Trung tre em,SO'dp, trung dp, cao dp va Iuy~n thi chung chi
qu6c tS tuang Ung vai khoa hQc clla hQc vien.

Di~u 12. Tuy~n sinh va tA chtfC 16'phQc

1. T~t ca cong dan Vi~t Nam va cong dan nuac ngoai sinh s6ng hgp phap t~i Vi~t Nam tir 3
tu6i tra len va nguai c6 nhu du hQc thea Chuang trinh TiSng Anh - Trung tre em, Chuang trinhTiSng
Anh - TiSng Trung So'dp trung dp, TiSng Trung cao dp (Theo Khung nang h,rc ngo~i ngu 6 b?c
dung cho Vi~t Nam) va Luy~n thi chung chi qu6c tS IELTS, TOBIC, HSK clla Trung tam Ngo~i ngu
TiSng Trung Hoa Nam d~u duQ'cnh?il vao hQc.

2. HQc vien hQc t?P t~i Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam duQ'c t6 chuc thea lOp
hQc.Truac khi khai giang m6i khoa hQc, Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam co th6 t6 chuc
ki6m tra trinh d(>d~u vao d6 xSp lOp cho phil hQ'p.

3. M6i lOp hQc c6 mQt giao vien Chllnhi~m; c6 lOp truOng, m(>tho~c hai lOp ph6 do t?P th6 lOp
b~u ra d6 t6 chuc t\1'quan sinh ho~t lOp, gill m6i quan M giua hQc vien vai Trung tam Ngo~i ngu
TiSng Trung Hoa Nam.

Di~u 13. Giao trinh va tai Iifu hQc t~p

Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam Slrd\lng giao trinh, tai Ii~u hQc t?P thea quy dinh
CllaBQGiao d\lc va Dao t~o va cac tai Ii~u rieng Cllatrung tfun nSu duQ'cCo'quan quan Iy nha nuac d6ng
y.



Di~u 14. TA clnrc ki~m tra

1. Sau khi hoan thanh chuang trinh cua m6i khoa h9C, Trung tam Ngoai ngft Tieng Trung Hoa
Nam t6 chirc kiem tra h9C vien va dp Giay clnrng nhan hoan thanh khoa dao tao nrong irng d6i voi
nhtrng h9C vien dat du di~u kien dp Giay clnrng nhan hoan thanh khoa dao tao.

2. Viec t6 clurc kiem tra cua Trung tam Ngoai ngft TiSng Trung Hoa Nam phai thuc hien thea
quy dinh cua phap luat,

Di~u 15. Dao tao, b8i dU'011gcan b{), giao vien

1. Hang narn Trung tam Ngoai ngir Tieng Trung Hoa Nam phai t6 chirc cac lap dao tao, b6i
duong nang cao trinh dQchuyen mon, nghiep V\1cho can bQ, giao vien cua minh.

2. Viec dao tao, b6i dirong can bQ giao vien cua trung tam con diroc thirc hien bang each giri
nguai tham gia cac khoa h9C do cac co quan quan Iy ho~c do cac dan vi khac t6 chuc.

Di~u 16. HQ'p tac quac t~

1. Tuy thea di~u ki~n, kha nang, Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam dn tang cuang
cong tac hQ'Ptac qu6c tS d~ phat tri~n, hQi nh~p va nang cao ch~t luqng dao t~o, b6i duang cua dan
vi minh.

2. Cac quan h~ hQ'Ptac qu6c tS phai tuan thu cac quy dinh cua Nha nuac va cua BQ Giao d\lc
va Dao t~o.

3. Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam th\!'c hi~n lien kSt dao t~o, b6i duang tiSng
Anh vai cac co sa giao d\1c thuQc dia ban duQ'c dp phep ho~t dQng, tren co sa dap Ung nhu du cua
nguai h9C va phu hQ'p vai Di~u ki~n, kha nang cua Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam.
Khi th\!'c hi~n lien kSt dao t~o phai c6 hQ'Pd6ng gifra hai ben. HQ'Pd6ng se quy dinh r5 v~ noi dung
d~y h9C, kinh phi, dQi ngu giao vien, hinh thuc d~y h9C, dia di~m t6 chuc va trach nhi~m cua m6i
ben. Sau khi ky kSt hQ'Pd6ng Trung tam Ngo~i ngfr TiSng Trung Hoa Nam se bao cao vai co quan
quan Iy tr\!,ctiSp va Sa giao d\1cva dao t~o Thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 17. TAng k~t cong tac va bao cao

Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam phai th\!'c hi~n cac quy dinh v~ bao cao thuang
xuyen ho~c dQt xu~t thea yeu c~u cua Sa Giao d\lc va Dao t~o Thanh ph6 Ha NQi.

Di~u 18. Khen thU'Ong, ky lu~t
18.1. Khen thuiYng:
1.1 Hinh thuc khen thuang: Tuyen duang truac lap
1.2 Tuyen duang truac lap
1. Th\!,chi~n d6i vai h9C sinh
a) C6 bi~u hi~n t6t v~ phcim ch~t d~o duc:
- C6 thai dQva hanh vi th~ hi~n s\!'doan kSt, nhan ai, giup da b~n, Ung xu van h6a, trung th\!,c,
tnich nhi~m, cham chi, yeu que huang, d~t nuac;
- Chu dong, Hch c\!'c, t\!' giac ch~p hanh nQi quy cua Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa
Nam va quy dinh cua phap lu~t;
- C6 Y thuc, dam bao an ninh, tr~t t\!"bao v~ moi truang a trong va ngoai Trung tam Ngo~i ngu
TiSng Trung Hoa Nam.
b) C6 bi~u hi~n t6t v~ h9c t~p va ren luy~n:
- Hoan thanh t6t noi dung h9C t~p ho~c d~t kSt qua h9c t~p t6t trong mQt khoang thai gian thea
quy dinh cua Trung tam Ngo~i ngu TiSng Trung Hoa Nam;
- C6 Y chi ph~n d~u, c6 tiSn bQ so vai ban than trong h9C t~p.



c) Tich eire, chu de>ngsua chua khuyet di~m va ti~n be>
2. Giam d6c Trung tam Ngoai ngft Ti~ng Trung Boa Nam quyet dinh viec tuyen dirong h9C
sinh tnroc lap, thirc hien bang Uri khen, thu khen, phan thuong hoac cac hinh thirc khac phu
hop,
18.2.Kj lu~t:
1.1 Hinh thirc ky luat:
a) Khi~n trach.
b) Canh cao,

c) Tarn dirng h9C t~p tren lap d~ thirc hien k~ hoach giao due rieng voi hoc sinh vi pham.
d) Khong ap dung cac hinh thtrc ki luat quy dinh tai diem b), diem c) cua Dieu nay d6i voi h9C
sinh dp ti~u h9C.
1.2 Khi~n trach: Ap dung d6i voi h9C sinh:
1. Tai pham ne>iquy, quy dinh cua Trung tam Ngoai ngu Ti~ng Trung Boa Nam, dffduoc thirc
hien bien phap giao due ki lu~t tich eire nhung cham khac phuc, sua chua.
2. Vi pharn l&nd&unhung muc de>nghiem tr9ng nhu: Co 1m noi va hanh de>ngvo l~ v6i giao
vien, can be>,nhan vien cua Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Boa Nam; gay g6 danh nhau
ho?c co hanh vi gay anh huang x~u d~n an ninh, tr~t tv an toan Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng
Trung Boa Nam va ce>ngd6ng; t6 chuc, loi keo nguai khac cung vi ph~m ne>iquy cua Trung
tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Boa Nam ho?c vi ph~m cac khuy~t di~m khac co tinh ch~t va muc
de>tac h~i tuang duang.
1.3 Canh cao: Ap d\lllg d6i v6i h9c sinh:
1. 8ff bi ki lu~t khi~n trach nhung khong kh~c ph\lc, sua chua, m~c them khuy~t di~m co tinh
ch~t tang n?ng, tai ph~m khuy~t di~m trong khoang thai gian me>tthang.
2. Vi ph~m 1&0d&unhung muc de>dt nghiem tr9ng nhu: Danh nhau co t6 chuc, co hung khi;
t6 chuc cac hanh vi gian l~n trong h9C t~p, ki~m tra; l~y tre>mti~n, d6 dung, tu trang, cu5ng
do~t tai san; c6 y pha ho~i tai san cua Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Boa Nam va nguai
khac ho?c co nhUng khuy~t di~m khac co tinh ch~t va muc de>tac h~i tuang duang nhung chua
bi cac ca quan co th~m quy~n xu Iithea quy dinh cua phap lu~t.
1.4 T~m dUng h9C t~p tren lap:
1. Ap d\lng d6i v6i h9C sinh

a) 8ff bi ki lu~t canh cao nhung khong sua: chua, tai ph~m ho?c vi ph~m them nhUng khuy~t
di~m khac trong khoang thai gian me>tthang.
b) Vi ph~m 1&0d&unhung a muc de>d~c bi~t nghiem tr9ng nhu: danh nhau co t6 chuc, su d\lng
hung khi, vii khi gay thuang tich n?ng cho nguai khac; xam ph~ nhan ph~m, than th~ cua giao
vien, can be>,nhan vien, h9c sinh khac cua Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Boa Nam ho?c
co nhUng hanh vi vi ph~m khac co tinh ch~t va muc de>tac h~i tuang duang nhung chua dSn
muc bi cac ca quan co th~m quy~n xu Iithea quy dinh cua phap lu~t.
2. Tuy thea tinh ch~t, muc de>vi ph~m cua h9C sinh, Giitm d6c Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng
Trung Boa Nam xem xet, quy~t dinh thai h~ t~m dUng h9C t~p tren lap d6i v6i h9c sinh t6i
da la 02 (hai) tu&n l~ d~ thvc hi~n k~ ho~ch giao d\lc rieng d6i v6i h9C sinh vi ph~m.

Chuong IV

GIAO VIEN TRUNG TAM NGO~I NGU TIENG TRUNG HOA NAM
Di~u 19. Vi tri va ehu~o trinh dQehuyeo moo ella giao vien



1. Giao vien cua Trung tam Ngoai ngjr Ti~ng Trung Hoa Nam la nguoi lam nhiern vu giang
day, huang dftn thirc hanh, gom giao vien co hfru, giao vien hQ'Pd6ng, thinh giang (k~ ca giao vien
ngiroi mroc ngoai),

2. Giao vien cua Trung tam Ngoai ngu TiSng Trung Hoa Nam phai c6 trinh do cao ding tro
len phu hQ'Pvoi chuang trinh duoc phan cong giang day.

Di~u 20. Nhiem Vl} cua giao vien

1. Giang day thea dung muc tieu, noi dung, chuang trinh giao due, kS hoach day hoc; soan bai,
cham bai, len lap d~y du, dung gio; quan ly hoc vien trong cac heat dong do trung tam t6 chirc; tham
gia cac hoat dong chuyen men cua trung tam.

2. Thirc hien cac quyet dinh cua Giam d6c; chiu SlJkiem tra cua Giam d6c va cac cftp quan ly
giao due thea quy dinh; thlJc hi~n noi quy cua trung tam va cac quy dinh cua Quy ch~ nay.

3. Giu gin phfun ch~t, uy tin, danh dlJ nha giao; doan k~t, giup do cac d6ng nghi~p; guang mftu
tru6'c hQcvien, ton trQng nhan cach, d6i xu cong b~ng va bao v~ cac quy~n va 19i ich chinh dang cua
hQcvien.

Di~u 21. Quy~n clla giao vien

1. DuQ'cTrung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam t~o di~u ki~n d~ thlJc hi~n nhi~m V\l.

2. DuQ'c thea hQc cac lap dao t~o, b6i duang v~ chuyen mon, nghi~p V\l d~ nang cao trinh dO
va duQ'Chuang mQi quy~n lQ'iv~ v~t ch~t, tinh th~n; duQ'ccham s6c, bao v~ suc khoe thea cac ch~ do,
chinh sach quy dinh d6i v6'i nha giao;

3. DuQ'c trlJc ti~p ho~c thong qua t6 chuc ,cua minh tham gia quan ly Trung tam Ngo~i ngu
Ti~ng Trung Hoa Nam

4. DuQ'c nghien cUu khoa hQc, tham gia lao dong, san xu~t, dich V\l tu v~n, chuy~n giao cong
ngh~ a trong ho~c ngoai trung tam n~u dam bao hoan thanh cac nhi~m V\lduQ'cTrung tam Ngo~i ngu
Ti~ng Trung Hoa Nam giao.

S. DuQ'c tham dlJ cac cuoc hQp cua hoi d6ng thi dua, khen thuang, ky lu~t khi cac hoi d6ng nay
giai quy~t cac v~n dS c6 lien quan d~n hQc vien cua lap minh ph\l trach.

Di~u 22. Ph§m ch§t, d~o duc ngh~ nghi~p, hanh vi ngon ngfr ung xii', trang ph1}c cua giao
vien

1. Ch~p hanh nghiem chinh chu truang, duang l6i, chinh sach cua Dang, phap lu~t cua Nha
nu6'c; thi hanh nhi~m V\lthea dUng quy dinh cua phap lu~t. Khong ngimg hQc t~p, ren luy~n nang cao
trinh do ly lu~n chinh tri d~ v~n d\lng vao ho~t dong giang d~y, giao d\lc va dap (rug yeu du nhi~m
V\lduQ'cgiao.

2. C6 Y thuc t6 chuc ky lu~t, ch~p hanh nghiem SlJdi~u dong, phan cong cua trung tam; c6 y
thuc t~p th~, ph~n d~u vi lQ'iich chung.

3. Tam huy~t v6'i ngh~ nghi~p, c6 y thuc giu gin danh dV, luang tam nha giao; c6 tinh thanh
doan k~t, thuang yeu, giup do d6ng nghi~p trong cuoc s6ng va trong cong tac; c6 long nhan ai, bao
dung, dO lUQ'llg,d6i xu hoa nha v6'i nguai hQc, d6ng nghi~p; sgn sang giup dO',bao v~ quy~n va lQ'i
ich hgp phap chinh dang cua nguai h9C, d6ng nghi~p va cong d6ng.

4. T~n tuy' v6'i cong vi~c; thlJc hi~n dung di~u l~, quy ch~, noi quy cua trung tam.

s. Cong b~ng trong giang d~y va giao d\lc, danhg gia dung thlJc ch~t nang llJc cua nguai hQc;
thlJc hanh ti~t ki~m, ch6ng b~nh thanh tich, ch6ng tham nhfing, lang phi.



6. Thirc hien phe binh va tu phe binh thuong xuyen, nghiem tuc; thuong xuyen hoc t?P nang
cao trinh dQ chuyen mon nghiep vu, ngoai ngfr, tin hoc db hOM thanh t6t nhiem vu duoc giao, dap
irng yeu du ngay cang cao cua SlJnghiep giao due.

7. Tac phong lam viec nhanh nhen, khan truang, khoa hoc, c6 thai dQ van minh, lich SlJtrong
quan M xii hoi, trong giao ti€p voi d6ng nghiep, voi hoc vien; giai quyet cong viec khach quan, t?n
tinh, chu dao.

8. Hanh vi, ngon ngfr irng xu cua giao vien phai miu mire, c6 tac dung giao due d6i voi hoc
vien.

9. Trang phuc cua giao vien phai chinh t~, gian di, gon gang, lich SlJ,phil hop voi hoat dong su
pham, khong gay phan cam va phan tan SlJchu y clla nguai hQc.

10. Doan k€t, giup do d6ng nghi~p cling hoan thanh t6t nhi~m V\l; d~u tranh, ngan ch?n nhUng
hanh vi vi ph~m phap lu?t va cac quy dinh ngh~ nghi~p. Quan M,Ung xu dung mlJc, g§.ngui v&iph\l
huynh hQc vien, d6ng nghi~p va hQCvien; kien quy€t d~u tranh v&i cac hanh vi trai phap lu?t.

Di~u 23. Cac hilDh vi hi dm d8i vOi.giao vien

1. Xuyen t~c nQi dung giao d\lc.

2. Xuc ph~m danh dlJ, nhan ph~m, than thb cua hQc vien va d6ng nghi~p.

3. Gian l?n trong tuybn sinh, thi, kibm tra; c6 y danh gia sai k€t qua hQc t?P cua hQc vien; ep
bUQchQcvien hQc them db thu ti~n va mQi hanh vi tieu ClJCtrong giao d\lc.

4. Cac hanh vi vi ph~m khac thea quy dinh t~i Quy€t dinh s6 16/2008/QD-BGDDT Clla BQ
Giao d\lc va dao t~o v~ d~o duc nha giao.

Chu'ongV

HQC VIEN TRUNG TAM NGO~I NGU TIENG TRUNG HOA NAM

Di~u 24. Nhi~m Vl} cua hQc vien Trung tam Ngo~i ngfr Ti~ng Trung Hoa Nam

1. HQc vien Trung tam Ngo~i ngu Ti€ng Trung Hoa Nam la nhung nguai dang thea hQc mQt
hay nhi~u chuang trinh t~i trung tam.

2. HQc vien c6 nhUng nhi~m V\l sau:

a) Thvc hi~n d§.ydu cac yeu c§.uv~ hQCt~p, thvc hanh do Trung tam Ngo~i ngu Ti€ng Trung
Hoa Nam d~ ra kinh trQng th§.y, co giao, can bQquan ly, can bQ, nhan vien cua Trung tam Ngo~i ngu
Ti€ng Trung Hoa Nam;

b) ThlJc hi~n d§.ydu nQi quy cua Trung tam Ngo~i ngu Ti€ng Trung Hoa Nam va cac quy dinh
clla Quy ch€ nay, giu gin va bao v~ tai san cua trung tam;

c) C6 hanh vi, ngon ngu Ung xu phli hQ"Pv&i d~o duc, van h6a Clla cQng d6ng, trang ph\lc gQn
gang, lich SlJphil hQ"Pv&i lua tu6i, thu?n ti~n cho vi~c hQc t?P va ho~t dQng t~i Trung tam Ngo~i ngu
Ti€ng Trung Hoa Nam.

d) D6ng hQcphi d§.ydu va dung h~n.

Di~u 24. Quy~n lQi cua hQc vien

1. DuQ'c Trung tam Ngo~i ngu Ti€ng Tru~g Hoa Nam ton trQng va d6i xu binh ding; duQ'c
cung dp d§.ydu thong tin v~ vi~c hQc t?P CllahQc vien;



2. Duoc chon chuong trinh, hinh thirc, dia diem h9C phu hop voi Di~u kien, kha nang cua h9C
vien va cua Trung tam Ngoai ngfr Ti~ng Trung Hoa Nam; diroc tao Di~u kien dS chuyen d6i chirong
trinh, hinh thirc, noi h9C t~p neu c6 nguyen vong va diroc noi chuyen d~n ti~p nhan;

3. Tnrc tiep hoac thong qua dai dien hop phap dS bao v~ quyen IQ'ichinh dang cua h9C vien va
dS g6p Y v~ noi dung, phuong phap giang day cling nhir cac hoat dong khac cua Trung tam Ngoai
ngff Ti~ng Trung Hoa Nam;

4. Duoc tham du thi, kiem tra, danh gia dS I~y clnrng chi cua h~ thong giao due quoc dan hoac
gi~y xac nhan hoan thanh chuong trinh dao tao b6i duong do trung tam t6 chirc.

5. Tham gia cac dOM thS, t6 chilc xii h9i cua trung tam thea quy dinh cua phap lu~t.

Di~u 26. Himh vi, ngon ngfr frng xii', trang ph\lc clla hQc vien

1. Hanh vi, ngon ngu Ung xu cua h9C vien phai c6 van hoa, phli hc:;rpv6i d~o duc va 16i s6ng
cua lua tu6i.

2. Trang ph\lc cua h9C vien phai s~ch se, g9n gang phli hc:;rpv6i lila tu6i, thu~n ti~n cho vi~c h9c
t~p va ho~t d9ng t~i Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam

Di~u 27. Cac himh vi hi dm dBi vOi hQc vien

I. Xuc ph~m danh dl,l, nhan ph~m, than th~ cua giao vien, can b9 eong nhan vien va h9C vien
khac cua Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam.

2. Gian l~n trong khi thi, kiSm tra.

3. Danh b~c; v~n chuySn, mua ban, tang tru, su d\lng rna tuy, vli khi, eh~t ehay n6, cac lo~i hoa
ch~t d9c h~i, van hoa ph~m d6i tr\lY.

4. Danh nhau, gay r6i tr~t tl,l, an ninh a nai h9C va a nai cong c9ng.

5. Hut thu6c, u6ng fUQ'U, bia trong gia h9C.

6. Cac hanh vi vi ph~m phap lu~t khac.

Chu'O'ng VI

co sa V~T CHAT, TAl CHiNH CVA

TRUNG TAM NGO~I NGUTIENG TRUNG HOA NAM

Di~u 28. CO'SO' v~t ch~t ella trung tam

1. Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam phai c6 dAy du ca sa v~t ch~t: Van phong,
phong h9C, thu vi~n, trang thi~t bi, phuong ti~n, h9c li~u dap Ung yeu du va di~u ki~n giang d~y, h9C
t~p cua trung tam.

2. Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam phcli c6 biSn hi~u trung tam, bi~n hi~u trung
tam g6m nhfrng n9i dung sau:

- Phia tren ben tnii: ten cua ca quan quan Iy trl,lc ti~p eua trung tam;

-6 giua: ten trung tam;

- Phia du6i cling: Dia chi, s6 di~n tho~i, s6 Fax cua trung tam.

Di~u 29. Titi ehinh clla Trung tam Ngo~i ngfr Ti~ng Trung Hoa Nam

Ngu6n tai chinh eua Trung tam Ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam bao g6m:

1. V6n g6p cua t6 ehuc, ca nhan.



· .

2. HQephi va cac khoan thu tir cac hQ'Pd6ng dao tao, nghien elm khoa hoc, tu van, chuyen giao
cong ngh~ va cac heat d9ng khac,

3. Nguon tai tro cua cac co quan, t6 chirc, ca nhan trong va ngoai mroc,

4. Cac nguon thu hQ'Pphap khac (neu eo).

Di~u30. Sfrdung ngu8n ali chinh

Nguon tai ehinh cua trung tam duoc sir dung VaGcac viec sau :

1. Cac hoat dong giao due cua Trung tam Ngoai ngit Ti~ng Trung Hoa Nam

2. Trang bi co sa V?t chat, d6 dung, phtrong tien, hoc lieu.

3. Cac hoat dong nghien elm khoa hoc,

4. Dao tao, b6i duong can b9, giao vien, cong nhan vien cua Trung tam Ngoai ngft Ti~ng Trung
HoaNam.

5. Chi thi dua, khen thuong.

6. Chi dau tir, phat triSn g6m: ehi dau tu xay dung co bim, mua s~m tai san e6 dinh, trang thi~t bi.
7. Cae khoan ehi khae thea quy dinh eua phap Iu?!.

Di~u31. Quan ly tai san, tai chinh
1. Vi~e quan Iy tai san eua trung tam phai tuan th\Ie hi~n thea quy dinh eua Nha nuoe. MQi

thanh vien eua trung tam eo traeh nhi~m gill gin, bao v~ tai san eua trung tam.

2.Vi~e quan ly thu, ehi tai ehinh eua trung tam phai tuan thea dUng nhling quy dinh eua Nha
mroe; eh~p hanh day du cae ch~ d9 k~ toan, kiSm toan, th6ng ke, bao eao dinh ky thea quy dinh.

CHUaNG VII

DIED KHoAN THI HANH
Di~u32. Hi~u h.rcthi hanh

Quy eh~ t6 ehue ho~t d9ng eua Trung tam ngo~i ngu Ti~ng Trung Hoa Nam dl1duqe H9i d6ng
quan tri Cong ty e6 phan Thuang m~i & Bau tu Giao d\le Hoa Nam thong qua t~i Ha N9i va eo hi~u
h.rekS tir ngaY49.thangnLnam 2025. MQi sua d6i, b6 sung ho~e thay th~ eua van ban nay dSu phai
duqe H9i d6ng quan tri eua Cong ty thong qua.

T~t ea thanh vien b9 may t6 ehue di~u hanh Trung tam, eae phong ban chuyen mon, eae b9
pMn, dan vi thuge phong ban ehuyen mon, eae hQe vien va eae ea nhan, t6 ehile lien quan eo traeh
nhi~m thi hanh N9i quy nay.!.


